2

PAGE  
10

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к распоряжению председателя  Алтайского краевого              Законодательного Собрания 
15.12.2017 № 138/06-04
ПОЛОЖЕНИЕ

об экспертно-правовом управлении аппарата
 Алтайского краевого Законодательного Собрания
                                1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Экспертно-правовое управление Алтайского краевого Законодательного Собрания (далее по тексту – Управление) является структурным подразделением аппарата Алтайского краевого Законодательного Собрания (далее – Законодательное Собрание).
2. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, законами Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом (Основным Законом) Алтайского края, законами Алтайского края, постановлениями Законодательного Собрания, распоряжениями председателя Законодательного Собрания,  иными нормативными правовыми актами, а также настоящим Положением.

3. Внутренняя структура Управления включает в себя два отдела:

1) отдел экспертизы правовых актов и судебной работы;

2) отдел по профилактике коррупционных правонарушений.
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ
4. Основными задачами Управления являются:

1) экспертно-правовое обеспечение деятельности Законодательного Собрания;

2) профилактика коррупционных правонарушений в Законодательном Собрании.
3. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ 

5. Управление возглавляет начальник Управления, который назначается на должность и освобождается от должности распоряжением председателя Законодательного Собрания по предложению руководителя аппарата Законодательного Собрания  в соответствии с законодательством Российской Федерации и Алтайского края о государственной гражданской службе.
6. Начальник Управления планирует деятельность Управления и организует исполнение возложенных на Управление функций. Начальник Управления несет персональную ответственность за качественное и своевременное выполнение задач и функций, а также за результаты работы Управления.
7. Начальник Управления имеет заместителя, назначаемого на должность и освобождаемого от должности распоряжением председателя Законодательного Собрания по предложению руководителя аппарата Законодательного Собрания и согласованию с начальником Управления в соответствии с законодательством Российской Федерации и Алтайского края о государственной гражданской службе.
8. Заместитель начальника Управления одновременно является начальником отдела экспертизы правовых актов и судебной работы.
9. Управление при реализации своих функций  взаимодействует с постоянными комитетами и комиссиями Законодательного Собрания, депутатскими объединениями Законодательного Собрания, депутатами Законодательного Собрания, помощниками депутатов Законодательного Собрания, структурными подразделениями аппарата Законодательного Собрания, Правительством Алтайского края, органами государственной власти и иными государственными органами, прокуратурой Алтайского края, Управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Алтайскому краю, Алтайским краевым судом, Арбитражным судом Алтайского края, органами местного самоуправления, юридическими и физическими лицами.
10. В отсутствие начальника Управления его обязанности выполняет заместитель начальника Управления.
ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к распоряжению председателя  Алтайского краевого              Законодательного Собрания 

_______________ № _________

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе экспертизы правовых актов и судебной работы 

экспертно-правового управления аппарата Алтайского краевого 

Законодательного Собрания

1. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ 

1. Основными функциями отдела экспертизы правовых актов и судебной работы экспертно-правового управления аппарата Алтайского краевого Законодательного Собрания (далее -  Отдел, Управление, Законодательное Собрание) являются:
1) осуществление правовой, лингвистической и антикоррупционной экспертиз проектов законов Алтайского края и иных правовых актов Законодательного Собрания, распоряжений председателя Законодательного Собрания;
2) осуществление правового обеспечения нормотворческой деятельности постоянных комитетов, комиссий и депутатов Законодательного Собрания, оказание правовой помощи в устранении противоречий действующему законодательству в проектах правовых актов;
3) осуществление правового обеспечения деятельности аппарата Законодательного Собрания и его структурных подразделений;
4) подготовка заключений по проектам правовых актов, вносимым на рассмотрение сессии Законодательного Собрания, в случае установления в них противоречий действующему законодательству Российской Федерации и Алтайского края;
5) оказание консультативной помощи по правовым вопросам органам местного самоуправления, работникам аппарата Законодательного Собрания;
6) осуществление подготовки и подачи от имени Законодательного Собрания заявлений, исков, запросов в арбитражные суды, суды общей юрисдикции, мировым судьям;
7) представление и защита интересов Алтайского края и Законодательного Собрания в судах;
8) подготовка заключений по протестам прокурора Алтайского края;
9) изучение и правовая экспертиза проектов федеральных законов в соответствии с Порядком рассмотрения в Законодательном Собрании проектов федеральных законов по предметам совместного ведения Российской Федерации и субъектов Российской Федерации, а также по предметам исключительного ведения Российской Федерации; 
10) ведение Реестра нормативных правовых актов Алтайского края в соответствии с Положением о порядке ведения Реестра нормативных правовых актов Алтайского края; 
11) ведение электронного архива документов, принятых на сессиях Законодательного Собрания;
12) обеспечение взаимодействия Законодательного Собрания по правовым вопросам с прокуратурой Алтайского края, Управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Алтайскому краю;
13) взаимодействие по правовым вопросам с Правительством Алтайского края и его структурными подразделениями, федеральными структурами, юридическими и физическими лицами;
14) участие в работе совещательных, консультационных органов и комиссий, созданных Законодательным Собранием, а также в деятельности иных комиссий, рабочих групп;
15)  участие в информационном наполнении официального сайта Законодательного Собрания и реализации требований по обеспечению его информационной открытости, внесение предложений по развитию сайта;

16) разработка и (или) участие в разработке проектов правовых актов Законодательного Собрания, относящихся к компетенции Отдела;

17) рассмотрение в соответствии с законодательством Российской Федерации и Алтайского края обращений депутатов Законодательного Собрания, граждан и организаций по вопросам компетенции Отдела;
18) осуществление иных функций, установленных правовыми актами Законодательного Собрания. 

2. ПРАВА  
2. Отдел имеет право:
1) запрашивать и получать в установленном порядке необходимую информацию и материалы от постоянных комитетов и комиссий Законодательного Собрания, депутатских объединений – фракций Законодательного Собрания, структурных подразделений аппарата Законодательного Собрания;
2) запрашивать через начальника Управления и получать в установленном порядке необходимую для деятельности Отдела информацию и материалы от государственных органов Российской Федерации, государственных органов Алтайского края, органов местного самоуправления, граждан, организаций;
3) участвовать в подготовке и предварительном рассмотрении вопросов, относящихся к компетенции Отдела;
4) принимать участие в мероприятиях, проводимых Законодательным Собранием, государственными органами Российской Федерации и Алтайского края, органами и организациями, в соответствии с компетенцией Отдела;
5) принимать участие в подготовке и проведении совещаний по координации деятельности государственных органов, заинтересованных в совершенствовании законодательства и приведении его в соответствие с федеральным законодательством;
5) принимать участие в заседаниях постоянных комитетов Законодательного Собрания, комиссий Законодательного Собрания, рабочих группах, иных мероприятиях;

6) вносить в пределах своей компетенции предложения по совершенствованию деятельности Законодательного Собрания, аппарата Законодательного Собрания;
7) иметь доступ к информационным ресурсам Законодательного Собрания, включая методическую, научную, специальную литературу, периодические печатные издания;

8) пользоваться материально-техническими средствами, оргтехникой, программным обеспечением, канцелярскими товарами, иными материальными ресурсами Законодательного Собрания в пределах установленных нормативов.
3. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ 
3. Руководство деятельностью Отдела осуществляет заместитель начальника Управления - начальник Отдела. 
4. Начальник Отдела планирует деятельность Отдела, распределяет должностные обязанности между работниками Отдела и организует выполнение возложенных на Отдел функций. Начальник Отдела несет персональную ответственность за невыполнение задач и функций, а также за неудовлетворительные результаты работы Отдела. 
5. Сотрудники Отдела назначаются на должность и освобождаются от должности в соответствии с законодательством о гражданской службе и несут ответственность за выполнение обязанностей в соответствии с должностными регламентами.
6. В отсутствие заместителя начальника Управления - начальника Отдела его обязанности исполняет сотрудник Отдела, уполномоченный начальником Управления и согласованный с руководителем аппарата Законодательного Собрания. 
6. Отдел при реализации своих функций  взаимодействует с депутатами Законодательного Собрания, постоянными комитетами и комиссиями Законодательного Собрания, депутатскими объединениями Законодательного Собрания - фракциями, помощниками депутатов Законодательного Собрания, структурными подразделениями аппарата Законодательного Собрания, Правительством Алтайского края,  исполнительными органами государственной власти и иными государственными органами, Прокуратурой Алтайского края, Управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Алтайскому краю, Алтайским краевым судом, Арбитражным судом Алтайского края, с представительными органами местного самоуправления муниципальных образований Алтайского края, юридическими и физическими лицами.

ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к распоряжению председателя  Алтайского краевого              Законодательного Собрания 

_______________ № _________

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по профилактике коррупционных правонарушений

экспертно-правового управления аппарата Алтайского краевого 

Законодательного Собрания

1. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ 
1. Основными функциями отдела по профилактике коррупционных правонарушений экспертно-правового управления аппарата Алтайского краевого Законодательного Собрания (далее -  Отдел, Управление, Законодательное Собрание) являются:

1) обеспечение соблюдения депутатами Законодательного Собрания, государственными гражданскими служащими аппарата Законодательного Собрания (далее - гражданские служащие) ограничений, запретов и обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции;

2) принятие мер по выявлению и устранению причин и условий, способствующих возникновению конфликта интересов при осуществлении полномочий депутата Законодательного Собрания, замещении государственных должностей Алтайского края и должностей государственной гражданской службы Законодательного Собрания, а также возникновению иных коррупционных правонарушений;
3) обеспечение деятельности комиссии Алтайского краевого Законодательного Собрания по контролю за достоверностью сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых депутатами Алтайского краевого Законодательного Собрания, в соответствии с федеральным и краевым законодательством, в том числе, обработка сведений о доходах, имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых депутатами Законодательного Собрания, контроль своевременности их представления;

4) участие в деятельности комиссии Алтайского краевого Законодательного Собрания по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих Алтайского краевого Законодательного Собрания и урегулированию конфликта интересов;
5) обеспечение реализации государственными гражданскими служащими Законодательного Собрания обязанности по уведомлению представителя нанимателя, прокуратуры Российской Федерации, иных государственных органов о случаях обращения к ним каких-либо лиц в целях склонения их к совершению коррупционных и иных правонарушений;
6) осуществление проверки:

а) достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленных  гражданами, претендующими на замещение должностей  государственной гражданской службы Алтайского края в Законодательном Собрании;

б) достоверности и полноты сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представленных   гражданскими служащими;

в) соблюдения гражданскими служащими запретов, ограничений и требований, установленных  в целях противодействия коррупции;

г) соблюдения гражданами, замещавшими должности государственной гражданской службы Алтайского края в Законодательном Собрании, ограничений при заключении ими после увольнения с государственной  гражданской  службы трудового договора и (или) гражданско-правового договора в случаях, предусмотренных  федеральными законами; 

7) разработка и согласование в установленном порядке проектов законов Алтайского края, проектов постановлений Законодательного Собрания и распоряжений председателя Законодательного Собрания в сфере противодействия коррупции;

8) проведение мониторинга результатов проведения проверок соблюдения депутатами Законодательного Собрания, гражданскими служащими запретов, ограничений и исполнения обязанностей, установленных в целях противодействия коррупции;

9) обеспечение взаимодействия Законодательного Собрания в сфере противодействия коррупции с прокуратурой Алтайского края, Управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Алтайскому краю, иными государственными органами Российской Федерации, с гражданами, институтами гражданского общества, средствами массовой информации;
10) обеспечение взаимодействия Законодательного Собрания с Комиссией по координации работы по противодействию коррупции в Алтайском крае при Губернаторе Алтайского края;

11) организация в пределах компетенции Отдела антикоррупционного просвещения гражданских служащих;

12) подготовка аналитической, справочной информации в соответствии с компетенцией Отдела по запросам государственных органов Российской Федерации и Алтайского края, поручениям председателя Законодательного Собрания;

13) участие в работе совещательных, консультативных и иных органов, создаваемых Законодательным Собранием, в соответствии с компетенцией Отдела;
14) проведение иных мероприятий, направленных на противодействие коррупции;
15)  участие в информационном наполнении официального сайта Законодательного Собрания и реализации требований по обеспечению его информационной открытости, внесение предложений по развитию сайта по направлениям деятельности Отдела;

16) рассмотрение в соответствии с законодательством Российской Федерации и Алтайского края обращений депутатов  Законодательного Собрания, граждан и организаций по вопросам компетенции Отдела;
17) осуществление иных функций, установленных правовыми актами Законодательного Собрания. 

2. ПРАВА
2. Отдел имеет право:

1)  запрашивать в установленном начальником Управления порядке и получать необходимую для деятельности Отдела информацию и материалы от постоянных комитетов, комиссий, депутатских объединений Законодательного Собрания - фракций, структурных подразделений аппарата Законодательного Собрания, государственных органов Российской Федерации, государственных органов Алтайского края, органов местного самоуправления, организаций и граждан;
3) участвовать в подготовке и предварительном рассмотрении вопросов в соответствии с компетенцией Отдела;
4) принимать участие в мероприятиях, проводимых Законодательным Собранием, государственными органами Российской Федерации и Алтайского края, органами и организациями в соответствии с компетенцией Отдела;

5) принимать участие в заседаниях постоянных комитетов Законодательного Собрания, комиссий Законодательного Собрания, рабочих группах, иных мероприятиях;

6) вносить в пределах своей компетенции предложения по совершенствованию деятельности Законодательного Собрания, аппарата Законодательного Собрания;
7) иметь доступ к информационным ресурсам Законодательного Собрания, включая методическую, научную, специальную литературу, периодические печатные издания;

8) пользоваться материально-техническими средствами, оргтехникой, программным обеспечением, канцелярскими товарами, иными материальными ресурсами Законодательного Собрания в пределах установленных нормативов.
3. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ 
3. Руководство деятельностью Отдела осуществляет начальник Отдела, который назначается на должность и освобождается от должности распоряжением председателя Законодательного Собрания по предложению руководителя аппарата и согласованию с начальником Управления в соответствии с законодательством Российской Федерации и Алтайского края о государственной гражданской службе.
4. Начальник Отдела планирует деятельность Отдела, распределяет должностные обязанности между сотрудниками Отдела и организует выполнение возложенных на Отдел функций. Начальник Отдела несет персональную ответственность за качественное и своевременное выполнение задач и функций, а также за результаты работы Отдела. 

5. Сотрудники Отдела назначаются на должность и освобождаются от должности в соответствии с законодательством о гражданской службе и несут ответственность за выполнение обязанностей в соответствии с  должностными регламентами. 

6. В отсутствие начальника Отдела его обязанности исполняет сотрудник Отдела, уполномоченный начальником Управления и согласованный с руководителем аппарата. 

7. Начальник Отдела в части исполнения функций Отдела в сфере противодействия коррупции подчиняется председателю Законодательного Собрания.

8. Начальник и сотрудники отдела несут ответственность за разглашение ставшей им известной в связи с исполнением должностных обязанностей информации, отнесенной законодательством Российской Федерации к охраняемой законом тайне или являющейся конфиденциальной.

9. Отдел при реализации своих функций взаимодействует с комитетами и комиссиями Законодательного Собрания, депутатскими объединениями -фракциями Алтайского краевого Законодательного Собрания, структурными подразделениями аппарата Законодательного Собрания, с правоохранительными органами, иными государственными органами Российской Федерации, государственными органами Алтайского края, органами местного самоуправления, гражданами, институтами гражданского общества, организациями.
